111學年度 文化大學 新聞學系 暑期實習須知與流程
 2023/04/25-2023/04/26
1、 實習名額公佈

1. 系上會陸陸續續將目前申請到的實習單位、名額和申請條件、辦法，公佈於系館公佈欄、系臉書社團上，請同學先行查看。由於所有的實習單位、名額和申請條件、辦法，系上都會持續再和各單位確認，資料隨時都會更新，所以請同學隨時注意公告更新。
2、 選填與分發志願說明會

1. 系上在4月25日星期二和4月26日星期三12點10分於大成館308教室和225教室舉辦實習說明會，由系助教及
畢業實習的兩位任課老師出席說明暑期實習的相關注意事項，請同學務必參加，以免影響自身權益。

2. 說明會上將發給同學以下資料：（1）暑期實習須知與流程（2）自行開發表（3）實習回報表（4）成績考核表。說明
 會後將不再補發資料與說明，所以請同學務必參加，以免影響自身權益。以上資料會放在109文化大學新聞學系的臉
 書社團上，若遺失請同學自行列印。
3、 暑期實習流程
分成2種：
1.系上推薦(志願分發)：先以符合媒體所開要求條件之同學為第一優先順序(例如：基督教論壇報需要基督徒、自由時報需要第一學期學業平均成績在全班前20%和採訪寫作課程成績80分以上等條件)；其次則以大二全學年及大三第一學期學業「平均成績」為第二優先順序。若實習媒體無要求條件，則直接以成績作為評比標準。
2.自行開發(實習單位自行甄選)：
(1)填妥自行開發表(若該實習單位是需要甄選的，請先在參與甄選前，以e-mail方式取得畢業實習任課老師同意後(主旨請一律寫：暑期實習自行開發(實習單位自行甄選)詢問)，再自行進行甄選程序；等確定錄取該單位的實習後，再填自行開發表(要交紙本))。
(2)將填好的自行開發表送到系辦公室給助教，詳細時間表請參考第四點。
(3)等待審核結果。
(4)繳交其他實習所需資料給系辦公室，請參考第五點。
4、 系上推薦(志願分發)注意事項
1.選擇實習媒體時，請依自己之興趣、居住地（交通）、專長、能力，及校內分組媒體等因素作考量。若有不了解各媒體之工作性質，可向學長姐或是老師請教。

2.每人至少實習一個月(時數：一個月算20個工作天，一天8小時乘以20天，等於160小時)。部分單位要求要實習兩個月，也請同學注意。參加第一階段分發後，若還想去其他實習單位實習，請確認實習月份不衝突，並於第二階段分發結束後向助教索取志願表填妥後，按時程完成申請程序。

3.實習單位分發首先以符合媒體單位所開要求條件之同學為第一優先順序(例如：基督教論壇報需要基督徒、自由時報需要第一學期學業平均成績在全班前20%和採訪寫作課程成績80分以上等，所以須附成績單佐證)；其次以大二全學年及大三第一學期學業「平均成績」為第二優先順序。若實習媒體無要求條件，則直接以成績作為評比標準。

4.平均成績排序結果會在5月1日星期一中午公布，若對排序有疑問或遺漏者，請盡速向助教反映。分發當日即以公布的排序依序唱名進行分發。若唱名三次未到則由下一位同學遞補。當日有事無法到場的同學可寫委託書委託同學代為填寫。
5.為加速流程進行，請同學進行分發前先在心中排好三到五個志願；進行分發時，每人只有三分鐘進行填寫，請把握時間。
6.共有兩階段申請實習之機會，第一階段剩餘之名額，會一併在第二階段供同學選擇。
7.放棄第一階段選填志願的同學，可直接參與第二階段填志願。
8.由系上推薦後，不可因任何理由放棄實習機會。

5、 自行開發(實習單位自行甄選)注意事項
1. 欲自行開發媒體者，請填妥「自行開發表」，若欲實習媒體為新媒體或自媒體，請附相關資料，例如：網頁資料或任
 何可以佐證的資料後，繳至系辦公室，由畢業實習任課老師及系主任審核；其他注意事項請參考第三點。
2. 每人至少實習一個月(時數：一個月算20個工作天，一天8小時乘以20天，等於160小時)。部分單位要求要實習兩
 個月，也請同學注意。
3. 申請自行開發者若是同時參加第一階段分發請注意兩者之實習月份不得相衝突。且申請兩個實習單位，皆需繳回成績考核表，成績取較高者，但其中不得有任一單位給零分。

4. 若是開發系上已公告之媒體單位，請提醒單位媒體：自行開發為額外之名額需求與提供系上名額不重覆。

5. 自行開發之媒體若未審核通過，可再參加第二階段選填志願分發。
6、 選填志願分發時間
	A參加選填志願分發
	B自行開發

	5月10日星期三 17點30分
	唱名分發（第一階段）
	這個時間以前交自行開發表

	5月12日星期五 13點
	公告第一階段分發結果
	公告審核結果

	5月15日星期一 至 5月17日星期三 9點到15點
5月22日星期一 至 5月24日星期三 9點到15點
5月29日星期一 至 5月31日星期三 9點到15點
	繳交志願表（第二階段）
	交自行開發表

	5月22日星期一 12點
5月26日星期五 12點
6月2 日星期五 12點
	公告第二階段分發結果
	公告審核結果


備註：無實習單位可分發時，則後續日程取消。
7、 志願表
於公告第一階段分發結果後，可向系辦公室索取；填妥後，請依第六點時間表繳交。
8、 繳交實習資料(於公告第一階段分發結果、第二階段分發結果和自行開發審核結果後3個工作天之內繳交)
（1）一吋照片二張(一張請直接貼在成績考核表上，另一張請裝進小袋子後供實習單位製作工作證或職員證等
（2）實習回報表(實習單位聯絡電話與指導老師簽名部分免填)（3）成績考核表（請先填妥並貼好相片）（4）學生證正反面影本一份（5）身分證正反面影本一份。
    ★以上這些資料，助教確認後，會給你一個大信封，讓你去實習單位報到時，交給實習單位使用。
9、 公佈實習名單
分發之名單與自行開發審核結果會公告在系館，如有錯誤，請即時向系辦公室反映。
10、 其他實習後續相關事宜
1.實習中若是遇到問題，請與老師或是助教聯絡與反映，並小心自身的安全。
2.去實習單位進行實習報到後，請將「回報表」填妥郵寄回(掛號或平信皆可)或傳真(2861-8270)至系辦公室，以便需要時聯繫之用。

3.實習結束後，請提醒實習單位填妥「成績考核表」，以郵寄或是實習單位密封後交給你帶回，並在開學後的兩星期內繳回系上。實習成績考核表需要交回「正本」，且「一定要有分數」及「單位蓋章」(或是附上主管名片，以茲證明)。若遲交實習成績，將可能造成大四上的必修「畢業實習」該課程成績無法計算。

4.若是申請兩個實習單位，皆需繳回成績考核表，成績取較高者，但其中不得有任一單位給零分。

5.實習期間不可更換實習單位、同月份申請兩個實習單位及中途放棄，若發生以上行為者，畢業實習分數以0分計算。若有危及人身安全者可向老師反映。
11、 行前說明會(暫定)
  6月13日（二）15：10，地點：待定。(會再另外通知)
12、 實習及報到
★確定要去實習的媒體單位後，請同學於實習前一週自行與該單位聯繫，並 
  詢問報到細節(含報到時間及地點等)。
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